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Procedura di verbalizzazione senza la prova finale  

Dopo aver completato le ore previste per il tirocinio e comunque entro 6 mesi dalla conclusione 

del tirocinio, lo studente inserisce in SOL-Tirocini:  

• registro presenze, completo di dati e firme; 

• relazione di fine tirocinio conforme al template; 

• compilazione del questionario (obbligatoria). 

La Commissione Tirocini esamina la documentazione caricata dallo studente sull’applicativo 

tirocini e, in caso di valutazione positiva, verbalizza il tirocinio curriculare in AlmaEsami senza 

incontrare lo studente. 
 

 

Tempistica interna: 

• La Commissione Tirocini definisce la data dell’appello per l’Esame di tirocinio (idoneità), 

sulla base del numero di candidature stimate per la sessione (si prevede una maggiore 

affluenza per le sedute di settembre, per coloro che vogliono intraprendere un percorso di 

Laurea Magistrale in continuità con la Laurea Triennale, e di marzo, per coloro che si devono 

laurea entro l’anno accademico). La data di esame viene pubblicata su AlmaEsami e le 

iscrizioni vengono aperte circa un mese prima della stessa. 

• Entro tale data, le relazioni devono essere visibili sul portale Tirocini. Pertanto, è necessario 

che il processo di revisione e approvazione finale della relazione da parte dell’Ufficio Tirocini 

e del Tutor accademico sia stato svolto precedentemente, e che le relazioni risultino validate 

sull’applicativo SOL-Tirocini entro tale data. 

• La Commissione scarica progressivamente le relazioni presenti sul portale Tirocini e, 

organizzandosi internamente, inizia il processo di verifica e valutazione delle stesse. 

• Entro 5 giorni dalla data dell’appello d’esame, la Commissione verbalizza su AlmaEsami 

l’idoneità soltanto per gli studenti che hanno presentato relazioni che sono state valutate 

positivamente. In caso di valutazione negativa, il tirocinante deve iscriversi nuovamente 

all’appello d’esame successivo, presentando una nuova relazione. 

Si prevede che l’esito del processo di valutazione delle relazioni finali venga comunicato ai tirocinanti 

circa due settimane prima della data della seduta di Laurea. A tal fine, la data d’esame viene 

programmata circa tre settimane prima della data della seduta di Laurea. La finestra temporale per 

presentare l’elaborato finale rimarrà aperta circa un mese. 
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